Protocollo 0001897/2024 del 27/03/2024

ISTITUTO COMPRENSIVO SAN LEONE IX

SESSA AURUNCA
Via San Leo — 81037 SESSA AURUNCA (CE)

Ambito CE-11 — Tel. Direzione /Segreteria 0823/937033 - 0823/1656126- Fax 0823/935040
Codice fiscale:95015570617 - codice univoco UFIQ4Z
Pec:CEIC8AY008@PEC.ISTRUZIONE.IT
e-mail: ceic8ay008@istruzione.it»
sito web: www. icsanleone.edu.it

Al Personale Docente
Al Personale ATA

|.C. San Leone IX
Sito Web
Atti

Oggetto: Nuove modalita inserimento richieste assenze/ferie/permessi personale I.C. San Leone IX

Si comunica che per la richiesta di assenze, ferie e permessi tutto il personale dell'l.C. San Leone IX dal
01/05/2024 dovra utilizzare, in via sperimentale, I'applicazione New Isoft di Spaggiari, accessibile sempre dal
Registro Elettronico.

Dall'a.s. 2024/2025 tale procedura diventera obbligatoria.

La procedura da seguire € la seguente:

1. Collegarsi al sito https://web.spaggiari.eu;

2. Cliccare su “Altre applicazioni gruppo Spaggiari”;

3. Cliccare su “New Isoft”;

4. Cliccare su “Richieste assenze, permessi e ferie”;

5. Cliccare in alto a destra (+) per effettuare una nuova richiesta.

Tramite l'applicazione New Isoft tutto il personale potra visionare lo stato della sua domanda nonché lo
storico delle proprie assenze.

Si fa presente che le richieste che prevedono l'autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico e/o del
D.S.G.A. saranno processate online: i singoli utenti potranno verificare I'esito della richiesta (sia positivo che
negativo) direttamente dalla pagina “Richieste” di Spaggiari.

Al seguente link di seguito indicato sono disponibili varie Video/FAQ che spiegano come utilizzare
correttamente la funzione “Richieste” e l'iter che esse seguono in Segreteria.
https://web.spaggiari.eu/acc/app/default/documentazione.php?prodotto=ngs&cerca=gestione+delle+trichieste

Per il personale docente restano valide le credenziali di accesso rilasciate per I'utilizzo del RE; sono in fase di
generazione e distribuzione le credenziali di accesso per tutto il personale ATA.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Luisa Tommasino

Il documento é firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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